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Опыт

Формы учета деятельности и отчетности
педагога�психолога образовательного учреждения

по рабочим материалам Всероссийского совещания
«Служба практической психологии в системе
образования России. Итоги и перспективы»

6—7 июня 2002 года, г. Москва

Ïðåäëàãàåì ñëåäóþùèé ïåðå÷åíü ó÷åòíîé è îò÷åòíîé
äîêóìåíòàöèè îáùåãî õàðàêòåðà ïåäàãîãà-ïñèõîëîãà îá-
ðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ:
— Ïëàí ðàáîòû (íà ó÷åáíûé ãîä).
— Ãðàôèê ðàáîòû.
— Æóðíàë ó÷åòà âèäîâ ðàáîòû.
— Àíàëèòè÷åñêèé îò÷åò î ïðîäåëàííîé ðàáîòå (çà ó÷åáíûé ãîä).
— Ñòàòèñòè÷åñêàÿ ñïðàâêà çà îò÷åòíûé ïåðèîä, óñòàíîâëåííûé

â îáðàçîâàòåëüíîì ó÷ðåæäåíèè.
Êðîìå îáùèõ ôîðì äîêóìåíòàöèè, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ îòêðû-

òûìè äëÿ ðàçëè÷íûõ ïðåäñòàâèòåëåé êîíòðîëèðóþùèõ èíñòàí-
öèé, ó êàæäîãî ïñèõîëîãà èìåþòñÿ ôîðìû äîêóìåíòàöèè äëÿ
ñëóæåáíîãî ïîëüçîâàíèÿ â âèäå ïðîòîêîëîâ, çàêëþ÷åíèé, ñâîä-
íûõ òàáëèö ïî ñêðèíèíãó è ïð. Ýòà äîêóìåíòàöèÿ õðàíèòñÿ â
ìåñòå, íåäîñòóïíîì äëÿ îáùåãî îáîçðåíèÿ (ñåéôå, çàêðûòîì
øêàôó è ò. ï.) è ìîæåò áûòü ïðåäúÿâëåíà ïî çàïðîñó ïðîôèëü-
íûõ ñïåöèàëèñòîâ ñèñòåìû îáðàçîâàíèÿ. Íà îñíîâàíèè ýòèõ
äîêóìåíòîâ ïñèõîëîã ìîæåò äàâàòü ðåêîìåíäàöèè ó÷èòåëþ, ðî-
äèòåëÿì èëè ëèöàì, èõ çàìåíÿþùèì; äåëàòü âûïèñêè âî âíå-
øíèå îðãàíèçàöèè ïî çàïðîñó ðîäèòåëåé.

Рекомендуемая форма перспективного (годового)
плана работы

Ïëàíèðîâàíèå âñåãî îáúåìà ðàáîòû ïñèõîëîãîì îïðåäåëÿ-
åòñÿ öåëÿìè è çàäà÷àìè ñëóæáû ïðàêòè÷åñêîé ïñèõîëîãèè â ñèñ-
òåìå îáðàçîâàíèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, âèäîì è çàïðîñàìè
àäìèíèñòðàöèè êîíêðåòíîãî îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ.

Ãîäîâîé ïëàí ðàáîòû äîëæåí áûòü ñîãëàñîâàí è óòâåðæäåí
àäìèíèñòðàöèåé îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ.

Методические рекомендации
для проведения внутреннего этапа

экспертизы деятельности
педагога-психолога ОУ

Т.В. Жданова

Татьяна Владимировна Жданова —
практический психолог, директор об�
ластного центра научно�методическо�
го обеспечения психологической служ�
бы образования «Доверие». Отличник
народного образования.

Сфера профессиональных интересов:
организация психологической службы
системы образования, экспертиза де�
ятельности педагога�психолога, рабо�
та психолога в образовательном уч�
реждении.

Профессиональный опыт связан с прак�
тической работой в общеобразова�
тельной коррекционной школе�интер�
нате для детей с нарушением слуха, с
работой методиста по вопросам прак�
тической психологии в АО ИППК РО,
с руководством ППМС�центром
«Содействие» при  ПГУ, с экспертной
деятельностью в аттестационной ко�
миссии, с преподавательской деятель�
ностью в АО ИППК РО.

Автор ряда публикаций, в том числе:
«Психологические аспекты работы с
семьей ребенка с нарушениями в разви�
тии», «Использование метода игровой
коррекции в подготовке к школьному
обучению», «К вопросу об усыновлении.
Взгляд психолога», «К вопросу реин�
теграции детей�инвалидов с наруше�
ниями слуха в общество», «Комплекс�
ный подход к решению проблем детей с
отклонениями в развитии в условиях
ППМС�центра»; методическое посо�
бие «Психолого�педагогический инст�
рументарий для диагностики личнос�
ти ученика».

Îêîí÷àíèå. Íà÷àëî ñì. â «Âåñòíèêå ïðàêòè÷åñêîé
ïñèõîëîãèè îáðàçîâàíèÿ» ¹1 çà 2006 ãîä.
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Ñõåìà îôîðìëåíèÿ ãîäîâîãî ïëàíà ìîæåò áûòü
ïðåäñòàâëåíà â âèäå òàáëèöû ñ ðàñïðåäåëåíèåì îñ-
íîâíûõ ìåðîïðèÿòèé ïî âèäàì äåÿòåëüíîñòè (òàáë. 1).

Рекомендации по оформлению
журнала учета видов работы

Æóðíàë ó÷åòà âèäîâ ðàáîòû ïîçâîëÿåò îòñëåæè-
âàòü ðàçíîîáðàçíûå åæåäíåâíûå ìåðîïðèÿòèÿ,
ïðîâîäèìûå ïåäàãîãîì-ïñèõîëîãîì îáðàçîâàòåëü-
íîãî ó÷ðåæäåíèÿ â òå÷åíèå ãîäà. Áëàãîäàðÿ íàëè-
÷èþ âñåãî îáúåìà èíôîðìàöèè ïñèõîëîã ìîæåò óñ-
ïåøíî ïðîâîäèòü àíàëèç ïðîäåëàííîé çà ó÷åáíûé
ãîä ðàáîòû, ïîëó÷àòü íåîáõîäèìûå îò÷åòíûå ñòàòè-
ñòè÷åñêèå äàííûå.

Æóðíàë ÿâëÿåòñÿ äîêóìåíòîì, íà îñíîâå êîòîðî-
ãî àäìèíèñòðàöèÿ êîíòðîëèðóåò äåÿòåëüíîñòü ïðàê-
òè÷åñêîãî ïñèõîëîãà îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ.

Â æóðíàëå ïðåäëàãàåòñÿ îòâîäèòü îïðåäåëåííîå
êîëè÷åñòâî ñòðàíèö íà êàæäûé âèä äåÿòåëüíîñòè:

ïñèõîäèàãíîñòèêà, êîíñóëüòèðîâàíèå, ðàçâèâàþ-
ùàÿ, êîððåêöèîííàÿ, ïðîñâåòèòåëüñêàÿ, ýêñïåð-

òíàÿ è ìåòîäè÷åñêàÿ ðàáîòà. Çàïèñü ðàáîòû
ìîæíî îôîðìëÿòü â ñîîòâåòñòâèè ñ ôîðìàìè,
ïðåäñòàâëåííûìè â òàáë. 3—10. Ïðåäëàãàå-

ìûå ôîðìû ìîãóò ñîäåðæàòü è äðóãóþ èíôîðìàöèþ,
íåîáõîäèìóþ ïñèõîëîãó äëÿ àíàëèçà äåÿòåëüíîñòè.

Äèàãíîñòèêà (òàáë. 3, 4)
Åñëè äèàãíîñòèêà ïðîèçâîäèòñÿ ãðóïïîâûì ñïî-

ñîáîì, òî â ï. 2 æóðíàëà óêàçûâàåòñÿ êàòåãîðèÿ ãðóï-
ïû (íàïðèìåð, 6 «Á» êëàññ) è ïðèêëàäûâàåòñÿ ñïè-
ñîê äèàãíîñòèðóåìûõ.

Ìåòîäèêè äèàãíîñòèêè ïåäàãîã-ïñèõîëîã âûáè-
ðàåò ïî ñâîåìó óñìîòðåíèþ. Â ïðîöåññå äèàãíîñ-
òèðîâàíèÿ, êàê ïðàâèëî, ïðèìåíÿåòñÿ íåñêîëüêî
ìåòîäîâ. Â ïðåäëàãàåìîé ôîðìå ðåãèñòðàöèè äå-
ÿòåëüíîñòè (òàáë. 3) ìîæíî íå óêàçûâàòü, êàêèå
èìåííî ìåòîäèêè áûëè èñïîëüçîâàíû â êîíêðåò-
íîì ñëó÷àå. Â òî æå âðåìÿ, ðåêîìåíäóåòñÿ èìåòü
îòäåëüíóþ ôîðìó ðåãèñòðàöèè íàèáîëåå ÷àñòî
ïðèìåíÿåìûõ ìåòîäèê (òàáë. 4).

Êîíñóëüòèðîâàíèå (òàáë. 5)
Õàðàêòåð êîíñóëüòàöèè — ïåðâè÷íàÿ, ïîâòîðíàÿ

è ò. ï. Â ñèòóàöèè àíîíèìíîãî îáðàùåíèÿ ðåêîìåí-
äóåòñÿ ïðèìåíÿòü êîäèðîâàíèå èíôîðìàöèè.

Â ïðèìå÷àíèè äåëàþòñÿ íåîáõîäèìûå ïîìåòêè,
â ò. ÷. î íàïðàâëåíèè ê áîëåå óçêîìó ñïåöèàëèñòó.

Ðàçâèâàþùàÿ è êîððåêöèîííàÿ ðàáîòà (òàáë. 6,)

Ïðè ïðîâåäåíèè ðàçâèâàþùåé è êîððåêöèîííîé
ðàáîòû ïðèêëàäûâàþòñÿ ïðîãðàììû, ïî êîòîðûì
îíè ïðîâîäÿòñÿ, ñ óêàçàíèåì öåëè, ìåòîäîâ, ôîðì

¹ Âèäû äåÿòåëüíîñòè Ïëàíèðóåìûå ìåðîïðèÿòèÿ Ñðîêè Ïðèìå÷àíèå

1 Äèàãíîñòèêà

2 Ðàçâèâàþùàÿ è êîððåêöèîííàÿ ðàáîòà

3 Êîíñóëüòèðîâàíèå

4 Ïðîñâåòèòåëüñêàÿ ðàáîòà

5 Ýêñïåðòíàÿ ðàáîòà

6 Îðãàíèçàöèîííî-ìåòîäè÷åñêàÿ ðàáîòà

Òàáë. 1.

Äíè íåäåëè Ïëàíèðóåìûå ìåðîïðèÿòèÿ Ïðèìå÷àíèå
ñ óêàçàíèåì âðåìåíè è ìåñòà

Ïîíåäåëüíèê

Âòîðíèê

Ñðåäà

×åòâåðã

Ïÿòíèöà

Ñóááîòà

Òàáë. 2. Ãðàôèê (ðàñïèñàíèå) íà ðàáî÷óþ íåäåëþ
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Äàòà, âðåìÿ Ô.È.Î., âîçðàñò Îò êîãî ïîñòóïèë çàïðîñ Õàðàêòåð äèàãíîñòèêè Ïðèìå÷àíèÿ è ðåêîìåíäàöèè

Òàáë. 3. Äèàãíîñòèêà

Íàçâàíèå äèàãíîñòè÷åñêîé ìåòîäèêè Îñíîâíàÿ íàïðàâëåííîñòü Èñòî÷íèê

Òàáë. 4

Äàòà, âðåìÿ Ô.È.Î., âîçðàñò, Ïðè÷èíà îáðàùåíèÿ Õàðàêòåð êîíñóëüòàöèè, òåìàòèêà Ïðèìå÷àíèå
 äð. äàííûå

Òàáë. 5. Êîíñóëüòèðîâàíèå

Äàòà Ñ êåì ïðîâîäèòñÿ çàíÿòèå Òåìà çàíÿòèÿ Ïðèìå÷àíèå

Òàáë. 6. Ðàçâèâàþùàÿ è êîððåêöèîííàÿ ðàáîòà

Ôàìèëèÿ, èìÿ, êëàññ/ãðóïïà Äàòû çàíÿòèé ñ îòìåòêàìè î ïîñåùåíèè Ïðèìå÷àíèå

Òàáë. 7.

Äàòà Ñ êåì ïðîâîäèòñÿ çàíÿòèå Òåìà çàíÿòèÿ, ôîðìà çàíÿòèÿ Ïðèìå÷àíèå

Òàáë. 8. Ïðîñâåòèòåëüñêàÿ ðàáîòà
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Â ïðèìå÷àíèè ìîæåò áûòü óêàçàí ïðîìåæóòî÷-
íûé ðåçóëüòàò ðàáîòû.

Ãðóïïîâàÿ ðàçâèâàþùàÿ è êîððåêöèîííàÿ ðàáî-
òà ìîæåò ðåãèñòðèðîâàòüñÿ ïî ôîðìå êëàññíîãî æóð-
íàëà, æóðíàëà ôàêóëüòàòèâîâ è ïð. (òàáë. 7).

Ïðîñâåòèòåëüñêàÿ ðàáîòà (òàáë. 8)
Ýêñïåðòíàÿ ðàáîòà (òàáë. 9)
Ê ýêñïåðòíîé ðàáîòå îòíîñèòñÿ ó÷àñòèå â êîíñè-

ëèóìàõ, êîìèññèÿõ, àäìèíèñòðàòèâíûõ ñîâåùàíèÿõ
ïî ïðèíÿòèþ êàêèõ-ëèáî ðåøåíèé, òðåáóþùèõ ïñèõî-
ëîãè÷åñêîãî ðàçúÿñíåíèÿ ñèòóàöèè.

Îðãàíèçàöèîííî-ìåòîäè÷åñêàÿ ðàáîòà
(òàáë. 10)

Ê îðãàíèçàöèîííî-ìåòîäè÷åñêîé ðàáîòå îòíî-
ñÿòñÿ ñëåäóþùèå âèäû äåÿòåëüíîñòè:
— àíàëèç è ïëàíèðîâàíèå äåÿòåëüíîñòè;
— êóðñû ïîâûøåíèÿ êâàëèôèêàöèè;
— àíàëèç íàó÷íîé è ïðàêòè÷åñêîé ëèòåðàòóðû äëÿ

ïîäáîðà èíñòðóìåíòàðèÿ, ðàçðàáîòêè ðàçâèâà-
þùèõ è êîððåêöèîííûõ ïðîãðàìì;

— ó÷àñòèå â íàó÷íî-ïðàêòè÷åñêèõ ñåìèíàðàõ, êîí-
ôåðåíöèÿõ;

— ñóïåðâèçîðñòâî;
— ïîñåùåíèå ñîâåùàíèé è ìåòîäè÷åñêèõ êàáèíåòîâ;
— îôîðìëåíèå êàáèíåòà.

Рекомендации по оформлению
аналитического отчета и
статистической справки

Â àíàëèòè÷åñêîì ãîäîâîì îò÷åòå îòðàæàþòñÿ âñå
âèäû äåÿòåëüíîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ ïëàíîì ðàáîòû

è æóðíàëîì ó÷åòà. Îò÷åò äîëæåí âêëþ÷àòü êà÷åñòâåí-
íî-êîëè÷åñòâåííûå ïîêàçàòåëè ïî íàïðàâëåíèÿì
äåÿòåëüíîñòè.

Ïðè íàïèñàíèè äàííîãî îò÷åòà ïåäàãîã-ïñèõîëîã
îáÿçàí ñòðîãî ñîáëþäàòü ïðèíöèï àíîíèìíîñòè è
êîíôèäåíöèàëüíîñòè, ÷òî âûðàæàåòñÿ â ïðåäñòàâ-
ëåíèè òîëüêî îáùèõ ðåçóëüòàòîâ è ñðàâíèòåëüíûõ
õàðàêòåðèñòèê (âîçðàñòíîé êîíòåêñò àíàëèçà è äð.).

Àíàëèçèðóÿ âûïîëíåíèå ïîñòàâëåííûõ íà ãîä
çàäà÷, ïåäàãîã-ïñèõîëîã óêàçûâàåò âîçíèêøèå çàò-
ðóäíåíèÿ, ïðîáëåìû, ñ÷èòàÿ èõ çàäà÷àìè ñëåäóþ-
ùåãî ó÷åáíîãî ãîäà. Òàêèì îáðàçîì, ñ ó÷åòîì íîâûõ
èíñòðóìåíòàëüíî-ìåòîäè÷åñêèõ ñðåäñòâ, êîòîðûìè
îâëàäåë ïåäàãîã-ïñèõîëîã çà îò÷åòíûé ïåðèîä, ïðî-
ïèñûâàþòñÿ ïåðñïåêòèâû äàëüíåéøåé ðàáîòû.

Â êà÷åñòâå ïðîìåæóòî÷íîé è èòîãîâîé îò÷åòíîñ-
òè ïðåäëàãàåòñÿ ñîñòàâëÿòü ñòàòèñòè÷åñêóþ ñïðàâêó
(òàáë. 11) çà îïðåäåëåííûé ïåðèîä, óñòàíîâëåííûé
â îáðàçîâàòåëüíîì ó÷ðåæäåíèè (÷åòâåðòü, òðèìåñòð
èëè äð.).

Ìàòåðèàëû â âèäå èòîãîâûõ çàêëþ÷åíèé ïî âè-
äàì ðàáîò îòíîñÿòñÿ ê äîêóìåíòàöèè äëÿ ñëóæåáíî-
ãî ïîëüçîâàíèÿ.

Çàêëþ÷åíèÿ ïî âèäàì ðàáîòû ìîãóò áûòü:
— ïî èíäèâèäóàëüíîé ïñèõîäèàãíîñòèêå;
— ïî ãðóïïîâîé ïñèõîäèàãíîñòèêå;
— ïî èíäèâèäóàëüíîé ðàçâèâàþùåé èëè êîððåêöè-

îííîé ðàáîòå;
— ïî ãðóïïîâîé ðàçâèâàþùåé èëè êîððåêöèîííîé

ðàáîòå.
Çàêëþ÷åíèÿ ñîñòàâëÿþòñÿ â ñâîáîäíîé ôîðìå èëè

ñ èñïîëüçîâàíèåì ôîðì, ïðåäñòàâëåííûõ â ðàçëè÷-
íûõ ñïåöèàëèçèðîâàííûõ ëèòåðàòóðíûõ èñòî÷íèêàõ.

Äàòà Öåëü ïðîâåäåíèÿ, ôîðìà Ïðèìå÷àíèå

Òàáë. 9. Ýêñïåðòíàÿ ðàáîòà

Äàòà Ñîäåðæàíèå ðàáîòû Ïðèìå÷àíèå

Òàáë. 10. Îðãàíèçàöèîííî-ìåòîäè÷åñêàÿ ðàáîòà
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